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Statutarni mésto Ostrava
Urad méstského obvodu Lhotka

Povinné informace o provozu podatelny
a o podminkach pfrijimani dokumentu

V souladu s ustanovenim § 2 odst. 3 vyhlasky ¢&. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby, ve znéni pozdé&jSich predpisi, zvefejtiujeme tyto povinné informace o provozu podatelny
a o podminkich pfijimani dokumentl statutdrniho meésta Ostrava-meéstského obvodu Lhotka
a statutarniho mésta Ostrava, Ufadu m&stského obvodu Lhotka:

a)

b)

d)

“adresu pro doruovani dokumenti v analogové podobé, kterd je soucasné adresou
pro dorucovani dokumentd v digitalni podob€ dorucovanych na pienosnych technickych
nosic¢ich dat*:

e Pfenosny technicky nosi¢ dat miZete dorucit na podateln¢ statutdrniho meésta Ostrava,
Ufradu méstského obvodu Lhotka, U Splavu 76/14a, 725 28 Ostrava — Lhotka.

“0fedni hodiny podatelny*:
Utedni hodiny:
o pondéli, stteda: 8:00 - 11:30 hod. - 12:30 - 17:00 hod.

“elektronickou adresu podatelny, kterou je adresa elektronické posty*:

o posta@lhotka.ostrava.cz; tato elektronicka podatelna pfijimé elektronickd podéani
podepsana uznavanym elektronickym podpisem zaloZenym na kvalifikovaném certifikatu
vydaném akreditovanym poskytovatelem certifika¢nich sluzeb.

“identifikator datové schranky, ma-li ji vefejnoprdvni ptlivodce zfizenu a zpfistupnénu,
popfipadé identifikitory dalsich datovych schranek, ma-li je vefejnopravni pivodce ziizeny
a zpfistupnény, spolu s informaci o vnitini organizaéni jednotce, agendé€ nebo €innosti plivodce,
pro které jsou dalsi datové schranky uréeny*":

. 2r7bt6b
“dalsi moZnosti elektronické komunikace, pokud je vefejnopravni pavodce piipousti®: -
“piehled dalsich datovych forméti dokumenti obsaZenych v datové zpraveé, ve kterych

vefejnopravni pivodce pfijima dokumenty v digitdlni podobé, véetné jejich technickych,
popfipadé jinych parametrd‘:

Podporované formaty datovych zprav pro systém datovych zprav:
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o * PDF (Portable Document Format)

o * PDF/A (Portable Document Format for the Long-term Archiving)
o * xml (Extensible Markup Language Document)

o * fo/zfo (602XML Filler dokument)

) * html/htm (Hypertext Markup Language Document)

o * odt (Open Document Text)
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*.0ds (Open Document Spreadsheet)

* 0odp (Open Document Presentation)

* txt/csv (prosty text)

* rtf (Rich Text Format)

* doc/docx (MS Word Document)

* xIs/xlsx (MS Excel Spreadsheet)

*.i)pt/pptx (MS PowerPoint Presentation)

* ipg/ipeg/jfif (Joint Photographic Experts Group File Interchange ~ Format)
* png (Portable Network Graphics)

* tif/tiff (Tagged Image File Format)

* gif (Graphics Interchange Format)

* mpegl/mpeg2 (Moving Picture Experts Group Phase 1/Phase 2)
* wav (Waveform Audio Format)

* mp2/mp3 (MPEG-1 Audio Layer 2/Layer 3)

* isdoc/isdocx (Information System Document) verze 5.2 a vyssi

* edi (mezinarodni standard EDIFACT, standardy ODETTE a EANCOM
pro elektronickou vyménu obchodnich dokumentt - EDI)

* dwg (AutoCAD DraWinG File Format) verze 2007 a vyssi
* shp/dbf/shx/prj/qix/sbn/sbx (ESRI Shapefile)

* dgn (Bentley MicroStation Format) verze V7 a V8

* gml/gfs/xsd (Geography Markup Language Document)

Podporované formaty datovych zprav pro e-mailovou komunikaci:

* PDF (Portable Document Format)

* PDF/A (Portable Document Format for the Long-term Archiving)
* xml (Extensible Markup Language Document)

* fo/zfo (602XML Filler dokument)

* html/htm (Hypertext Markup Language Document)

* odt (Open Document Text)

* ods (Open Document Spreadsheet)

* odp (Open Document Presentation)

* txt/csv (prosty text)

* rtf (Rich Text Format)

* doc/docx (MS Word Document)

* xls/xlsx (MS Excel Spreadsheet)

* ppt/pptx (MS PowerPoint Presentation)

* ipg/jpeg/jfif Joint Photographic Experts Group File Interchange  Format)
* png (Portable Network Graphics)

* isdoc/isdocx (Information System Document) verze 5.2 a vyssi

g)  “prehled pfenosnych technickych nosici dat, na kterych vefejnopravni pdvodce pfijima
dokumenty v digitalni podobé, vcetné jejich technickych parametri‘:

CD, DVD se souborovym systémem ISO9660
DVD se souborovym systémem UDF

e USB FLASH (forméat PC)
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h)  “zplsob nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zjistén vyskyt chybného datového
formatu nebo pocitacového programu, ktery je zplsobily pfivodit §kodu na informacénim
systému nebo na informacich zpracovavanych vefejnopravnim pivodcem (déle jen ,,8kodlivy
kod)y:

o Datové zpravy, u kterych byl zjistén vyskyt chybného datového formatu
nebo pocitaGového programu, nebudou zpracovavany. Pokud lze z pfijaté datové zpravy
zjistit elektronickou adresu odesilatele, je na tuto adresu zaslano sdé€leni o zjiSténi
skodlivého kodu.

1) “dasledky vad dokumentt podle § 4 odst. 2 a 3¢

° Podle ustanoveni § 4 odst. 2 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby, ve znéni pozdé&jsich predpisti, pokud vefejnopravni pivodce zjisti, Ze doruCeny
dokument v analogové podobé je neuplny nebo nelitelny, a je schopen uréit odesilatele
tohoto dokumentu a kontaktni tidaje odesilatele, vyrozumi odesilatele o zjisténé vadé
dokumentu a stanovi dalsi postup pro jeji odstraneéni. Nepodafi-li se vefejnopravnimu
puvodei vadu doru¢eného dokumentu ve spolupraci s jeho odesilatelem odstranit,
vefejnopravni ptivodce dokument déle nezpracovava. Neni-li vefejnopravni plivodce
schopen uréit odesilatele doru¢eného dokumentu, ktery je nelplny nebo necitelny,
a kontaktni udaje odesilatele, dokument dale nezpracovava.

. Podle ustanoveni § 4 odst. 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluZby, ve znéni pozdéjsich predpisd, vefejnopravni plivodce postupuje podle ustanoveni
§ 4 odst. 2 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozd¢jsich predpist, obdobné, pokud zjisti, Ze doruéeny dokument v digitalni podobé
véetné datové zpravy, v niZ je obsaZen, je neuplny, nelze jej zobrazit uZivatelsky
vnimatelnym zplsobem, obsahuje Skodlivy kod, neni v datovém formatu, ve kterém
vefejnopravni plivodce piijiméd dokumenty v digitalni podobé&, nebo neni uloZen
na prenosném technickém nosi¢i dat, na kterém vefejnopravni plvodce pfijima
dokumenty v digitalni podobé, je-li k dorudeni dokumentu uzito pfenosného technického
nosice dat.

Ing. Romana Dybalikové4, Ph.D.
tajemnice

Statutérni mésto Ostrava
Urad méstského obvedu Lhotka
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